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Pedidos de Creditacao

A creditacdo é requerida por estudantes inscritos/matriculados num curso da UAb. Neste
guia vamos explicar como se faz o pedido para obter creditacao de formagao anterior
e/ou de experiéncia profissional, para efeitos de prosseguimento de estudos para a

obtencdo de um grau académico.

Prazos

Os pedidos de creditacao, para os cursos de Licenciatura, sao efetuados online na

Plataforma de creditacoes, nos seguintes periodos:

10 semestre — 1 a 15 de setembro
29 semestre — 1 a 15 de fevereiro

Fases para submisséao de pedidos de creditagéo

Creditagdo de experiéncia profissional/formagéo pos-secundaria
- De 1 a 15 de setembro de 2024

Creditagdo de formagao em curso(s) de lingua(s) estrangeira(s)
- De 1 a 15 de setembro de 2024

Creditagédo de formagé&o realizada no ambito de um curso de especializagédo tecnoldgica
- De 1 a 15 de setembro de 2024

Creditagéo de formagéao realizada no ambito do sistema de ensino superior
- De 1 a 15 de setembro de 2024

Creditagdo de formag&o realizada no &mbito dos cursos técnicos superiores profissionais
- De 1 a 15 de setembro de 2024

Como fazer o pedido?

Acede ao Sistema Central de Autenticacao da Universidade Aberta.

ABERTA

SISTEMA CENTRAL DE AUTENTICAGAO DA UNIVERSIDADE ABERTA AREA PUBLICA

Entre com o seu nome de
utilizador e palavra-passe

Languages:
Ennish | Portuquese

Recuperacio de Palavra-passe



https://intranet.uab.pt/creditacoes
https://cas2.uab.pt/cas/login?service=https%3A%2F%2Fintranet.uab.pt%2Flogin
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Apos fazer login com o nimero de estudante a password, aparecera o seguinte ecra.

Universidade Aberta = L PT-  ®SAIR

g @ Painel de Controlo & Wicio  Fainel de Conirolo

Alterar Disy o

@& Painel de Controlo Q de = Software

INQUERITOS PEDAGBGICOS | UNIDADES CURRICULARES Ano Letiv: 2023/2024 Noticias

Projeto TIA | Gonsulta Piblica
Tue, 13 Aug 2024 12 53 06 +000

P - ) + Provas Piblicas | Agenda
Men, 05 Aug 2024 08.00:17 +0000
78.8% 77.7%

« Biblioteca da Delegagdo do Porto encerrada
Fri, 02 Aug 2024 13.40.11 +0000

77.5% 81.2%

P de - E

Acesso VPN - Estudantes Autenticagio Multifator Office 365
. Configurar autenticagdo multfator

Sensibilizagao em Ciberseguranga

. @ @ « Projeto de Regulamento de Atribuicso de Bolsas de Incentivo —

Tutorial: Gonfigurar Autenticagao Multifator

Universidade Aberta
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™ SERVICOS ACADEMICOS v

Deve clicar no link Creditacdoes Académicas,
que o ira direcionar para a pagina apresentada
UV S 1 abaixo, onde fara o pedido online.

Universidade Aberta = L PT+ ®SAR
g 4 Creditagtes Académicas  nco  Credtagdes Académicas
* MENU PRINCIPAL
Os seus pedidos de creditagao Fases para submisséao de pedidos de creditagao
Pedido Estado
ci de P éo
Sem registos De 1 a 15 de setembro de 2024

Creditacao de formagao em curso(s) de lingua(s) estrangeira(s)
- De 1 a 15 de setembro de 2024

4 Novo pedido
Creditagao de formagao realizada no ambito de um curso de especializagao tecnolégica
- De 1 a 15 de setembro de 2024

Creditacao de formagao realizada no ambito do sistema de ensino superior
De 1 a 15 de setembro de 2024

Creditagéo de formagao realizada no ambito dos cursos técnicos superiores profissionais
De 1 a 15 de setembro de 2024

4 Creditagdes Académicas

Deve clicar em “Novo Pedido”, o que abrira a pagina abaixo.
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g & Creditagées Académicas

~ MENU PRINCIPAL

| Tipo de creditagéo
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& Creditagdes Académicas

Deve clicar na setinha para que apareca a Dropbox com a lista do tipo de creditacao que

pretende pedir.

Universidade Aberta

Q # Creditagoes Académicas

~ MENU PRINCIPAL

| Tipo de creditagéo

# SERVICOS ACADEMICOS v

& Creditagdes Académicas

Creditagao de experiéncia profissional/formagéo pés-secundaria

Creditagao de formagao em curso(s) de lingua(s) estrangeira(s)

Creditagao de formagao realizada no ambito de um curso de especializagao tecnolégica
Creditagao de formag&o realizada no ambito do sistema de ensino superior

Creditagao de formagao realizada no ambito dos cursos técnicos superiores profissionais

> Pedido de creditacdo por experiéncia profissional

Documentos necessario para instrucdao deste pedido:

e Curriculum Vitae, elaborado de acordo com o modelo europeu;

e Certificado de habilitacdes e dos certificados de todas as formagdes, cursos ou

outras atividades;

e Declaragdes comprovativas emitidas pelas entidades empregadoras, com a

indicacdo das funcOes desempenhadas, a duragao do exercicio das mesmas e

uma apreciagao qualitativa do desempenho;

e Outros documentos ou elementos julgados pertinentes para a apreciagao do

pedido, nomeadamente estudos ou relatdrios produzidos, projetos realizados, ou

outros.
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# Creditagdes Académicas

| Tipo de creditacido
Creditagao de experiéncia profissional/formagao pos-secundaria v

De 1 a 16 de setembro de 2024

Selecionar a creditacdo de experiéncia profissional/formagao pds-secundaria e clicar em

“Continuar”.

4 Creditagdes Académicas

Dados pessoais

| Nome completo do requerente
|

| E-mail de contacto
|@estudante.uab.pt

| N.° de estudante da UAb
] |

| Cébdigo do curso da UAb

—Nome do curso da UAb

Aparecera uma pagina com os dados pessoais ja preenchidos, bastando ao estudante
escolher o cddigo do curso da UAb, clicando na Dropbox que ird aparecer, ficando os 2

Ultimos campos preenchidos. Depois fazer “Seguinte”.
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& Creditactes Académicas

Experiéncia Profissional

| Total de anos de servigo completos

Informagédo detalhada por entidade patronal
Pode adicionar todes os registes relevantes utilizando o botdo "Adicionar” acima

Formacgdes certificadas

—MNome da acdo de formacdo

—Entidade formadora

—Data de conclusdo =

—Mimero de horas de formagéo

—Certificado de formagéa

Cestificado ou comprovativo da formacdio realizada com a indicagSo da duragdo (nimeso de horas) da mesma

Pode adicionsr todos os registos relevantes utilizando © botdo “Adicionar “acims

Cancelar m m

Devem ser preenchidos os campos pedidos e adicionar os documentos relevantes para

formalizar o pedido. Apds preenchimento, clicar em “Seguinte”.

& Creditactes Académicas

Outros documentos

—Curriculum Vitae

Curriculum vitae slabarado de acordo com © modelo suropeu (Europass), com uma descricio pormenorizads das fungdes dessmpenhadas  da formagdio pés-secundéria obtida

—Cartas de referéncia

—Certificado de habilitacdes

Cestificads de habilitagdes onde constem todss as unidades cumriculares em que obleve sproveitsments, sssim como ss respetivas dassificagies

—Carta de fundamentacéo

Carta de fundamentagio {reflexio sobre a importancia ds experiéncia profissionsl pars © cursa/liC - méximo de 3 paginas)

—Qutros documents

Outros documentos

Neste quadro anexar outros documentos que sejam importantes para o pedido de
experiéncia profissional. Depois selecionar “Seguinte”.
Deve selecionar o icone para atestar que todas as informagdes prestadas sao

verdadeiras.
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& Creditactes Académicas

Veracidade dos dados

@D 0 Requerente afirma e atesta que todas as i Bes e neste ario séo precisas e € que possui a autoridade e permisso para fornecer estes dados no
contexto deste requerimento.

KN EETE T

Apds esta selecdo clica novamente em “Seguinte”.
4 Creditacbes Académicas

Pronto para submeter?

Apos a submisséo do pedido, néo sera possivel fazer qualquer aditamento ao mesmo, pelo que agradecemos que reveja toda a informag&o antes de a submeter.

Clique no botéo Submeter para continuar.

Aparecera o quadro a questionar se pretende submeter o seu pedido... se existir alguma
incongruéncia no pedido, ou algo que nado esteja corretamente preenchido, na listagem

a direita aparecera um ponto de exclamacao (!) a indicar onde esta o erro.

Por exemplo, nao atestou a veracidade das informagoes.

Pedido de creditacdo

©Tipo de creditacdo
© Nome do requerente
©E-mail de contacto
©N.° de estudante da UAb
© Cadigo do curso
©Nome do curso
©UC realizada

© Ano de concluséo
@ Classificagdo
QECTS

@ UC UAD (cadigo)
©UC UAD (nome)
©Programa e horas
©UC realizada
©Ano de conclusdo
©Classificagdo
Q@ECTS

@ UC UAD (c6digo)
©UC UADb (nome)
©Programa e horas
©UC realizada

© Ano de concluséo
O Classificagdo
©ECTS

@ UC UAD (cadigo)
©UC UAD (nome)
©@Programa e horas
@ Habilitacdes

©Outros documentos
© Veracidade dos dados
@ inconformidades
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Corrigidos todos os possiveis erros, deve clicar no botdo “Submeter”:

©

Pedido submetido com sucesso!

Neste momento o pedido foi submetido para analise.
Pode em qualquer momento pesquisar o estado do seu pedido, deve clicar no item a

que corresponde o pedido.

4 Creditacdes Académicas

Os seus pedidos de creditagéo

Pedido

:> Creditacdo de formacgio realizada no &mbito do sistema de ensino superior Submetido

> Pedido de creditacdo formacao realizada no ambito do Sistema de
Ensino Superior

Documentos necessario para instrucao deste pedido:

e Certificado de habilitagdes, onde constem todas as unidades curriculares em que
o estudante obteve aproveitamento, assim como as respetivas classificacoes;

e Programas e cargas horarias das disciplinas/unidades curriculares em que o
estudante obteve aproveitamento, devidamente validados pelo estabelecimento
de ensino;

e Outros documentos julgados pertinentes para a apreciacao do pedido.

O processo inicia-se todo na mesma forma na descrita anteriormente, sera diferente na

etapa de escolher as UCs a que pede creditacao.
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Apds o preenchimento dos dados pessoais e da escolha do nome do curso, aparecera o
seguinte quadro:

& Creditacdes Académicas

Tabela de instrucéo do pedido

— Unidade curricular realizada

—Anao de conclusdo

— Classificagéo

—-ECTS

— Cadigo da UC a que pede creditacdo

—Nome da UC a que pede creditagdo

—Programa e horas da UC

Contetdos programaticos e carga hordria da unidade curricular

Adicionar

cancela; m m

Neste quadro deve colocar o nome da UC realizada no curso de origem, o ano de
conclusdo, a classificacao e respetivos ECTS. Depois seleciona o cddigo da UC a que
pretende pedir creditacdo do curso que esta a frequentar na UAb e por fim anexa o
contetdo programatico da UC de origem.

Clica em “Adicionar” sempre que quiser acrescentar mais uma UC.

Terminado este processo, deve clicar em “Seguinte”.

& CreditagBes Académicas

Outros documentos

- Certificado de habilitagdes

Certificado de habilitagdes onde constem todas as unidades curriculares em que obteve aproveitamento, assim como as respetivas classificagdes

- Outros documentos

Qutros documentos julgados pertinentes para a apreciagao do pedido

R T T T

Passo seguinte anexar o certificado de habilitacdes onde constem as UCs aprovadas no
curso de origem, com a respetiva classificagdo. E outros documentos que julgue

relevantes para a analise do processo. De seguida clicar em “seguinte”.
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Todos os passos seguintes estao descritos anteriormente, uma vez que sao semelhantes.

Caso pretenda pedir Creditacdo de formacdo realizada no ambito de um curso de
especializacdo tecnoldgica, Creditacdo de formacdo em curso(s) de lingua(s)
estrangeira(s) e/ou Creditacdo de formacao realizada no ambito dos cursos técnicos

superiores profissionais, todos 0s passos sao iguais aos ja descritos neste Guia.

Aconselha-se a leitura do Regulamento de Creditacao de Competéncias Académicas e

Profissionais, Formacdo e Experiéncia Profissional da Universidade Aberta, para ter

conhecimento de como funcionam estes pedidos. Alerta-se para o facto do regulamento
mencionar que os documentos a entregar sejam copias autenticadas, mas esta situagao
alterou no ano passado quando os pedidos passaram a ser submetidos online,

substituido a entrega em papel (a menos que esta seja posteriormente requerida).

Mais uma vez, disponibilizamos um email de contato, para os estudantes que tenham
duvidas e pretendam algum apoio por parte da nossa AAUAD:

estudantes@aauab.pt

Nao hesite em nos contatar, estamos disponiveis para ajudar!


https://portal.uab.pt/wp-content/uploads/2021/11/Regulamento-de-Creditacao-de-Competencias-da-Universidade-Aberta.pdf
https://portal.uab.pt/wp-content/uploads/2021/11/Regulamento-de-Creditacao-de-Competencias-da-Universidade-Aberta.pdf
mailto:estudantes@aauab.pt

